
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานWebsiteของโรงพยาบาลบอทอง 
วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

โรงพยาบาลบอทอง 
ผาน WebSite โรงพยาบาลบอทอง 

  
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิชอบ ผูตรวจสอบ 

1. ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
1.ประวัติความเปนมา 
2.วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม MOPH 
3.โครงสรางหนวยงาน 
4.ทำเนียบผูบริหาร 
5.ขอมูลผูบริหารสารสนเทศระดับสูง(CIO) 
6.อำนาจหนาท่ี 
7.ยุทธศาสตร 
8.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจายประจำป 
9.คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10.รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
      -หมายเลขโทรศัพท 
      -หมายเลขโทรสาร 
      -แผนท่ีตั้งหนวยงาน 
      -ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะ ผาน WebSite 
โรงพยาบาลบอทอง เปนไปตาม
ขอ 2.1-2.7 ตามประกาศ
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ลงวันท่ี 30 
พฤษภาคม 2561 เรื่อง
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผาน WebSite 
หนวยงาน พ.ศ.2561 สำหรบั
หนวยงานในราชการบริหาร
สวนกลาง สำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

กลุมงาน
ประกัน
สุขภาพ 
ยุทธศาสตร
และ
สารสนเทศ
ทางการแพทย 

กลุมงาน
ประกัน
สุขภาพ 
ยุทธศาสตร
และ
สารสนเทศ
ทางการแพทย 

2. กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับ
หนวยงาน (Law Regulation Compliance)
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

   

3. คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสาร 
ความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูล สถิติ
ตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมา และวัน เวลา 
กำกับเพ่ือประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ 
(ถามี) 

   

 
 
 
 
 
 
 



  
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิชอบ ผูตรวจสอบ 

4. รายชื่อ Website หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
(Web link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงาน สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก 
หรือ Website อ่ืนๆท่ีนาสนใจ 

   

5. ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
ตาม พรบ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และ
ขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล 
ขาวสารของทางราชการกำหนด ตามมาตรา 
9(8) และมาตรฐาน Website หนวยงาน
ภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   

6. คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน 
ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเปน
รูปแบบ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน และสามารถดาวนโหลดคูมือ 
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

   

7. คูมือสำหรับประชาชน (Service 
Information) ขอมูลบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการ
ตางๆแกประชาชนพรอมอธิบาย ข้ันตอน
บริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุ ระยะเวลา
ในแตละข้ันตอนของการใหบริการ นั้นๆ โดย
จัดทำเปนรูปแบบ คูมือสำหรับประชาชน 
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจน
แบบฟอรม(Download Forms)เพ่ืออำนวย
ความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ
ราชการ(ถามี) 
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8. ขาวประชาสัมพันธ (Public Relation)
ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง
เตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน 
ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

   

9. ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 
(e-service) เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร 
ใหบริการผานหนา WebSite หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสาร 2 ทาง 
(Interactive) (ถามี) 

   

10. แสดงสถิติการเขาใชบริการ WebSite แสดง
ระดับความพึงพอใจท่ีมีตอ WebSite ของ
หนวยงาน  

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานWebsiteของโรงพยาบาลบอทอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานภายใน

โรงพยาบาลผูป้ระสงค์

เผยแพร่ขอ้มูล 

หวัหนา้กลุ่มงาน/หวัหนา้งาน ของเจา้หนา้ท่ีผูป้ระสงค์

เผยแพร่ขอ้มูลเสนอ ขออนุมติัต่อผูอ้าํนวยการ

โรงพยาบาลบ่อทอง 

ผลการพิจารณา 
 

อนุญาต 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ(WebMaster) นาํขอ้มูล 
ข่าวสารขึ้น Website โรงพยาบาลบ่อทอง 

ไม่อนุญาต 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ

(WebMaster)ประสานแจง้กลบัไป

ยงัเจา้หนา้ท่ีผูป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ(WebMaster) ตรวจสอบ

ความถูกตอ้ง ครบถว้น ตลอดจนความปัจจุบนั

ของขอ้มูล และนาํขอ้มูลลงจาก WebSite เม่ือ

ครบระยะเวลาการเผยแพร่ขอ้มูล 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
โรงพยาบาลบอทอง  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง การเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ปงบประมาณ 2566 

สำหรบัหนวยงานในโรงพยาบาลบอทอง    
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลบอทอง 

 
ช่ือหนวยงาน  :   โรงพยาบาลบอทอง  
วัน/เดือน/ป  :    ...................................... 
หัวขอ  :  ........................................................................................................................................................... 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  ตามเอกสารแนบ  
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
 
Link ภายนอก  :  .............................................................................................................................................. 
หมายเหตุ  :      …………………………………………………………………………………………………………………………........ 
 
 
 
 
 
 
  
 

           ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                             ผูอนุมัติรับรอง 
   ........................................................                               ........................................................ 
              (...............................)                                        (.......................................) 
ตำแหนง  ...........................................                 ตำแหนง.....................................................ผูอำนวยการ 
       วันท่ี  ....../ ............... / ...........                              วันท่ี............./..................../............. 
 

                                        ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
........................................................ 
(.................................................) 

ตำแหนง  ............................................... 
วันท่ี............./..................../............. 

 

 
 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผาน WebSite ของโรงพยาบาลบอทอง 
 

หัวขอ คำอธิบาย 
หนวยงาน โรงพยาบาลบอทอง เปนผูจัดทำและเผยแพรขอมูล 
วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญท่ีมาจาก

เนื้อหามีความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาท่ี

เขาใจงายและสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับ
ลักษณะรูปแบบขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ท่ีอางอิงหรือนำมาเผยแพร 
หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล(ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจาก

หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 
ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายม่ือชื่อผูอำนวยการโรงพยาบาลบอทอง 
ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร  
(Web Master) 

ระบุลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลท่ีไดรับมอบหมายจาก 
ผูอำนวยการโรงพยาบาลบอทอง 

 


