
 

 
บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ  โรงพยาบาลบ่อทอง กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โทร. 0 3821 1148  

ที่  ชบ 0033.301/3221               วันที ่  1   กันยายน   2565 

เรื่อง   แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปิดและปลดประกาศ 

เรียน ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ่อทอง 

  1. เรื่องเดิม 
      ตามค าสั่งโรงพยาบาลบ่อทอง ที่ 75/๒๕๖2 ลงวันที่ 14 กันยายน พ.ศ. ๒๕๖2 ได้
แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปิดประกาศและปลดประกาส เพ่ือเผยแพร่เอกสารจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ
โรงพยาบาลบ่อทอง ณ สถานที่ปิดปลดประกาศของหน่วยงานภาครัฐ นั้น 

  2. ข้อเท็จจริง 
        ด้วยเจ้าหน้าที่มีการเปลี่ยนแปลงหน้าที่ความรับผิดชอบ เพ่ือให้การปฏิบัติหน้าที่เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย และคล่องตัว จึงขอแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปิดและปลดประกาศใหม่ 

    3. ระเบียบและข้อกฎหมาย 
      ๓.๑ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 
   มาตรา ๑๑ ให้หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศ
เผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีที่กรมบัญชีกลาง
ก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดปลดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น... 
      ๓.๒ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
๒๕๖๐ 
   ข้อ ๑1 วรรคสาม เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัด
จ้างประจ าปีตามวรรคหนึ่งและให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาสเผยแพร่แผนดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดปลดประกาศโดย
เปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น. 
   ข้อ ๓๕ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานขอซ้ือหรือขอจ้างตาม 
ข้อ ๑๑ แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อจ้างด้วยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า ๓ วันท าการ 
และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น... 
   ข้อ ๔๒ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้
มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งให้ผู้เสนอราคาทุกรายทราบผ่านทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด  
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  ๔. ข้อพิจารณาและความเห็น 
     จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในค าสั่งโรงพยาบาลบ่อทอง ที่แนบ
มาพร้อมนี้ 

   

 
                                                                         (นายกมล บุญมา) 
                                                               นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
        

 
                                                                               อนุมัติ 
      
                                                                                                     
                                                                     (นางแววดาว พิมลธเรศ) 
                                                    ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านบึง รักษาการในต าแหน่ง 
                                                                ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ่อทอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

ค าสั่ง โรงพยาบาลบ่อทอง 
ที่  132  / ๒๕๖5 

เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปิดประกาศและปลดประกาศ 
 
  ด้วย พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ และระเบียบ 
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
ด าเนินการเผยแพร่ประกาศจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงาน 
ภาครัฐ 
  ฉะนั้น เพ่ือให้การด าเนินการในการก ากับดูแลการเผยแพร่ข่าวสารการจัดซ้ือจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุของโรงพยาบาลบ่อทอง เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและความถูกต้อง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖0 จึงแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ให้รับผิดชอบการด าเนินการ ดังนี้ 
    ๑) เจ้าหน้าที่ปิดประกาศและพยาน มอบหมายให้ นางสาวอารยา มานเมาะ พนักงาน 
กระทรวงสาธารณสุข ต าแหน่งพนักงานธุรการ รับผิดชอบการปิดประกาศ และ นางสาวภรภัทร ไกรธนานันต์ 
ต าแหน่งนักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ เป็นพยาน การปิดประกาศ มีหน้าที่ดังนี ้
   ๑.๑ ลงชื่อและวัน เดือน ปี รับมอบจากทะเบียนคุมการปิดประกาศ 
   ๑.๒ ลงชื่อและวัน เดือน ปี ที่ปิดประกาศก ากับไว้ด้านบนประกาศฉบับที่จะน าไปปิด
ประกาศ 
   ๑.๓ น าประกาศไปปิดประกาศในตู้ปิดประกาศ และจัดท าบันทึกการปิดประกาศ 
รายงานผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ่อทองเป็นลายลักษณ์อักษร 
การด าเนินการดังกล่าวให้กระท าให้แล้วเสร็จภายในวันเดียวกับวันที่ด าเนินการปิดประกาศหรืออย่างช้า 
ภายในวันท าการถัดไป 
    ๒) ผู้ปลดประกาศและพยาน มอบหมายให้ นางสาวฐิตินันท์ จิรเศษฐสิริ พนักงานกระทรวง 
สาธารณสุข ต าแหน่งนักจัดการงานทั่วไป รับผิดชอบการปลดประกาศ และ นางรัชนีย์ สุวรรณคง ต าแหน่งเจ้า 
พนักงานธุรการช านาญงาน เป็นพยาน การปลดประกาศ มีหน้าที่ดังนี้ 
   ๒.๑ น าประกาศออกจากตู้ปิดประกาศ พร้อมลงชื่อและวัน เดือน ปี ที่ปลดประกาศ 
ก ากับไว้ด้านล่างประกาศฉบับที่ปลด 
   ๒.๒ จัดท าบันทึกการปลดประกาศรายงานผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ่อทองเป็นลาย
ลักษณ์อักษร 

  ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่  1  กันยายน พ.ศ. ๒๕๖5 
 
 

                                                  (นางแววดาว พิมลธเรศ) 
                                                  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ้านบึง รักษาการในต าแหน่ง 

                                                   ผู้อ านวยการโรงพยาบาลบ่อทอง 
 


