
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานWebsiteของโรงพยาบาลบอทอง 
วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

โรงพยาบาลบอทอง 
ผาน WebSite โรงพยาบาลบอทอง 

  
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิชอบ ผูตรวจสอบ 

1. ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
1.ประวัติความเปนมา 
2.วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม MOPH 
3.โครงสรางหนวยงาน 
4.ทำเนียบผูบริหาร 
5.ขอมูลผูบริหารสารสนเทศระดับสูง(CIO) 
6.อำนาจหนาท่ี 
7.ยุทธศาสตร 
8.แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจายประจำป 
9.คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10.รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
      -หมายเลขโทรศัพท 
      -หมายเลขโทรสาร 
      -แผนท่ีตั้งหนวยงาน 
      -ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะ ผาน WebSite 
โรงพยาบาลบอทอง เปนไปตาม
ขอ 2.1-2.7 ตามประกาศ
สำนักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ลงวันท่ี 30 
พฤษภาคม 2561 เรื่อง
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผาน WebSite 
หนวยงาน พ.ศ.2561 สำหรบั
หนวยงานในราชการบริหาร
สวนกลาง สำนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

กลุมงาน
ประกัน
สุขภาพ 
ยุทธศาสตร
และ
สารสนเทศ
ทางการแพทย 

กลุมงาน
ประกัน
สุขภาพ 
ยุทธศาสตร
และ
สารสนเทศ
ทางการแพทย 

2. กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับ
หนวยงาน (Law Regulation Compliance)
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

   

3. คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสาร 
ความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูล สถิติ
ตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมา และวัน เวลา 
กำกับเพ่ือประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ 
(ถามี) 

   

 
 
 
 
 
 
 



  
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิชอบ ผูตรวจสอบ 

4. รายชื่อ Website หนวยงานท่ีเก่ียวของ 
(Web link) เชน หนวยงานในสังกัด 
หนวยงาน สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก 
หรือ Website อ่ืนๆท่ีนาสนใจ 

   

5. ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูได 
ตาม พรบ.ขอมูลขาวสารของทางราชการ 
พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และ
ขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูล 
ขาวสารของทางราชการกำหนด ตามมาตรา 
9(8) และมาตรฐาน Website หนวยงาน
ภาครัฐ (Government Website Standard 
Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

   

6. คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนการ
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน 
ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเปน
รูปแบบ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ
หนวยงาน และสามารถดาวนโหลดคูมือ 
มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 
 

   

7. คูมือสำหรับประชาชน (Service 
Information) ขอมูลบริการตามภารกิจของ
หนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการใหบริการ
ตางๆแกประชาชนพรอมอธิบาย ข้ันตอน
บริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุ ระยะเวลา
ในแตละข้ันตอนของการใหบริการ นั้นๆ โดย
จัดทำเปนรูปแบบ คูมือสำหรับประชาชน 
สามารถดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจน
แบบฟอรม(Download Forms)เพ่ืออำนวย
ความสะดวกแกประชาชนในการติดตอ
ราชการ(ถามี) 

   

 
 
 
 



 
ท่ี หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/ปรับปรุง

ขอมูล 
ผูรับผิชอบ ผูตรวจสอบ 

8. ขาวประชาสัมพันธ (Public Relation)
ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง
เตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน 
ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง 
ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

   

9. ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 
(e-service) เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร 
ใหบริการผานหนา WebSite หรือ Mobile 
Application ในลักษณะสื่อสาร 2 ทาง 
(Interactive) (ถามี) 

   

10. แสดงสถิติการเขาใชบริการ WebSite แสดง
ระดับความพึงพอใจท่ีมีตอ WebSite ของ
หนวยงาน  

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานWebsiteของโรงพยาบาลบอทอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานภายใน

โรงพยาบาลผูป้ระสงค์

เผยแพร่ขอ้มูล 

หวัหนา้กลุ่มงาน/หวัหนา้งาน ของเจา้หนา้ท่ีผูป้ระสงค์

เผยแพร่ขอ้มูลเสนอ ขออนุมติัต่อผูอ้าํนวยการ

โรงพยาบาลบ่อทอง 

ผลการพิจารณา 
 

อนุญาต 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ(WebMaster) นาํขอ้มูล 
ข่าวสารขึ้น Website โรงพยาบาลบ่อทอง 

ไม่อนุญาต 
 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ

(WebMaster)ประสานแจง้กลบัไป

ยงัเจา้หนา้ท่ีผูป้ระสงคจ์ะเผยแพร่ 

เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผดิชอบ(WebMaster) ตรวจสอบ

ความถูกตอ้ง ครบถว้น ตลอดจนความปัจจุบนั

ของขอ้มูล และนาํขอ้มูลลงจาก WebSite เม่ือ

ครบระยะเวลาการเผยแพร่ขอ้มูล 



แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการบริหารสวนภูมิภาค 
โรงพยาบาลบอทอง  สำนักงานสาธารณสุขจังหวัดชลบุรี 

ตามประกาศสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง การเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ปงบประมาณ 2567 

สำหรบัหนวยงานในโรงพยาบาลบอทอง    
แบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลบอทอง 

 
ช่ือหนวยงาน  :   โรงพยาบาลบอทอง  
วัน/เดือน/ป  :    ...................................... 
หัวขอ  :  ........................................................................................................................................................... 
รายละเอียดขอมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ)  ตามเอกสารแนบ  
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................ 
 
Link ภายนอก  :  .............................................................................................................................................. 
หมายเหตุ  :      …………………………………………………………………………………………………………………………........ 
 
 
 
 
 
 
  
 

           ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                             ผูอนุมัติรับรอง 
   ........................................................                               ........................................................ 
              (...............................)                                        (.......................................) 
ตำแหนง  ...........................................                 ตำแหนง.....................................................ผูอำนวยการ 
       วันท่ี  ....../ ............... / ...........                              วันท่ี............./..................../............. 
 

                                        ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
........................................................ 
(.................................................) 

ตำแหนง  ............................................... 
วันท่ี............./..................../............. 

 

 
 
 
 
 



คำอธิบายแบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผาน WebSite ของโรงพยาบาลบอทอง 
 

หัวขอ คำอธิบาย 
หนวยงาน โรงพยาบาลบอทอง เปนผูจัดทำและเผยแพรขอมูล 
วัน/เดือน/ป วัน เดือน ป ท่ีขอนำขอมูลข้ึนเผยแพร 
หัวขอ กำหนดหัวขอท่ีนำข้ึนเผยแพรโดยใหมีใจความสำคัญท่ีมาจาก

เนื้อหามีความยาวไมเกิน 2 บรรทัด 
รายละเอียดขอมูล เลือกใชคำอธิบาย/คำบรรยายท่ีมีความกระชับใชภาษาท่ี

เขาใจงายและสะกดคำใหถูกตองตามอักขระวิธีเหมาะสมกับ
ลักษณะรูปแบบขอมูลแตละชนิด 

Link ภายนอก ใหระบุ Link ท่ีอางอิงหรือนำมาเผยแพร 
หมายเหตุ ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นเพ่ิมเติม 
ผูรับผิดชอบการใหขอมูล(ผูรายงาน) ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผูรับผิดชอบท่ีไดมอบหมายจาก

หัวหนางาน/หัวหนากลุมงาน 
ผูอนุมัติรับรอง ระบุลงลายม่ือชื่อผูอำนวยการโรงพยาบาลบอทอง 
ผูรับผิดชอบการนำขอมูลข้ึนเผยแพร  
(Web Master) 

ระบุลายมือชื่อผูทำการ Upload ขอมูลท่ีไดรับมอบหมายจาก 
ผูอำนวยการโรงพยาบาลบอทอง 

 


